LES AVANTAGES DE LA

COLLABORATION
EN TEMPS REEL
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On fait le CME ble —




Plus besoin d’enregistrer ou d’avoir 36 versions d’'un méme document,

tout se fait tout seul |




commentaires

Tu peux notamment :

<> Autoriser ou non les commentaires en haut de la page, dans le menu

. - —O0—
de personnalisation de la page —
—o0

<> Faire afficher tous les commentaires d’'une méme page pour avoir une

vision globale, grace a l'icéne |E en haut a droite

<> Choisir d’avoir des notifications Q uniquement pour tes réponses ou
les mentions, ou alors tous les commentaires de la page (utile si c’est toi

qui géres cette page par exemple)

—



Pause Tuto

Comment savoir rapidement si les commentaires en haut de page sont activés ¢

ﬁ lls sont activés
Ajouter une image de couverture Ajouter un commentaire /

Spark Flow Admm

ﬁ lls ne sont pas activés
Ajouter une image de couverture /

Spark Flow Admm




Les

mentions cib

ees

Utilise le @ pour citer :

< des personnes, utilisateurs de Notion, et ca enverra une notification

< n'importe quelle date, et tu peux aussi caler des rappels

<> des pages pour avoir un acces direct

(@Aujourd'hui

Date
Aujourdhui — 11 novembre 2024

Rappel demain& 9 h

Personnes

o

&0 Inviter...

Lien vers la page

#
®
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visibilité
en temps réel

Repére rapidement qui est sur la méme page que toi,

grdce a la pastille représentant son compte, présente & gauche de la ligne :

< Si la personne a mis une photo dans les paramétres de son compte, tu la

verras apparaitre (tu la verras aussi dans les commentaires ou les mentions)

ﬂ Marie

Ajouter un commentaire

< Si la personne n’a pas mis de photo, tu verras ses initiales

¥ Marie H

Ajouter un commentaire




Les propositions *

de moditication

Active le mode dans les paramétres de la page, et désactive une fois que

tu as terminé ;: [ Partaser @ © K o]

Ag Ag Ag

Par défaut Sérif Chasse fixe
Texte de petite taille

Pleine largeur
Suggérer des modificati...

Verrouiller la page

| Table des matiéres [ 0D

Tu verras la proposition apparaitre en bleu,

Et tu pourras ensuite choisir d’accepter ou non la proposition de modification :

Je veux proposer une modification M, Marie A linstant v X @) e

Ajouter: "Je veux proposer une
madification”

M Répondre... é @ H




Llike, commente,
partage et enregisire
pour t'en souvenir |

Spark Flow Admin



